总务部餐饮服务中心管理岗人员岗位职责和应聘条件
	序号
	申报单位
	岗位名称
	岗位职责
	应聘条件

	1
	餐饮服务中心
	运行管理科安全保卫管理员
	1. 负责食堂与合作单位相关法律法规及规章制度的落实；

2. 负责监督检查食堂与合作单位各项安全工作，制定工作计划并实施；

3. 负责巡查消防设施设备、灶台排油烟设备的正常使用及运行；

4. 负责签订消防安全责任书，协助进行食堂修缮建设工作；

5. 配合保卫处完成消防安全检查与消防器材更换；

1. 协助做好突发应急事件处置，完成中心交给的其他工作任务。
	2. 遵守国家法律法规和学校相关规章制度，具有良好的思想政治素质、职业道德和师德修养；

3. 具备良好的协调沟通能力，业务能力突出，责任心强，熟悉食堂布局及食堂工作流程，有一定的食堂运营工作经验，能够应对各种突发情况；

4. 责任心、事业心强，勤勉尽责、坚持原则、敢于担当，能够全身心投入管理工作，有服务意识；

5. 具有六年以上工作经验，有大学专科及以上文化程度优先，因表现出色或工作需要，文化程度可适当放宽；

6. 身心健康，上年度考核为合格及以上的在职人员。
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